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ANNEXE 1 :Gestion des demandes d'autorisations spéciales d'absence
pour motif électif (Uniquement pour les bénéficiaires du CREDIT

D'HEURES)

Calcul du crédit d’heures par type de mandat électif (par

d’absence pour motif électif —
annexe 2), au moins une
semaine a I'avance,en joignant
une convocation.

échéant.

(a titre d’exemple, on peut citer ici les
organismes de coopération
intercommunale — syndicats de
communes, districts, communautés
urbaines—,les établissements publics
locaux, ou méme les sociétés locales
d’économie mixte).

moitié de la durée légale du travail pour une année.

NB : Pour le calcul de leur crédit d’heures, les présidents, vice-
présidents et membres des organes délibérants des syndicats de
communes, d’agglomération nouvelle ou de syndicats mixtes
constitués exclusivement de communes et d’EPCI, qui n’exercent
pas de mandat municipal, sont respectivement assimilés au
maire, aux adjoints et aux conseillers municipaux de la commune
la plus peuplée de I'EPCI.

La demande Modalités d'utilisation trimestre/pour un temps complet / non reportable)
Le crédit d’heures | Principe : Le crédit d’heures est forfaitaire et | ORS (En cas de temps partiel, appliquer la quotité de service au 21h 24h 26h
| ti o . | trimestriel (Septembre a Aout). Les | crédit d’heures accordé)
pouria gestion Le crédit d'heures est accordeé | e res non utilisées pendant un
ig”:alg?\tirg“s ge la dﬁiderr?lzo?—lli)l(aeg:?r:grrlzgtzslL;(Ses trimestre ne sont pas reportables. > Maire d’une commune d'au moins 10.000 habitants  84h 96h | 104h
. . gu directeur académiaue P o L > Conseiller municipal d’'une commune de plus de 30.000 hab.
preéparation des que. >Le crédit d’heures est réduit au e , o .
réunions/instances ' . ' o prorata de la qUOtlté de service a bénéficiant d'une delegatlon de fonction
L'obtention d'un crédit d’heures | o hq partiel. > Président d’'un EPCI d'au moins 10.000 habitants
doit faire I'objet d'une demande
ar voie hiérarchique. Cette Adit o’ A Ard
gemande est sou?nise ala >Le_ creditd hegrgs' est non remunere’ - Adjoint au maire d’'une commune d'au moins 30.000 habitants 84h 96h 104h
e ) mais ouvre droit a I'avancement et a la ] .. . .
décision du DASEN et fait retraite > Vice Président d’'un EPCI d'au moins 30.000 habitants
I'objet d'un arrété précisant le '
crédit d’heures accordé. o ] o o
o o Dans quel cas a-t-on recours au > Président et Vice-président d’'un Conseil Departemeptgl ou 84h 9%h 104h
La décision d'attribution du crédit d’heures ? Régional
creedltc(’j ??:r:srgéezte"lﬂﬁgfe Toute activité d'enseignant élu,
u u u . .
gcolz?ire exercee pendant le temps de service, > Maire d’'une commune de moins de 10.000 habitants 73,5 h 84h | 91h
: supposant de disposer de temps >C i icinal d de 10.000 & 29.999 hab
Démarche : nécessaire a I'administration de onseiller municipa urle’c.ornmune e e .a : ? !
Le courrier de demande doit |'a§semb-|e’e dont E| es.t élueetala bénéficiant d'une délégation de fonction
étre accompagné d’un preparation ‘d_es reunions et des > Président d’'un EPCI de moins de 10.000 habitants
acte/arrété précisant le Ins;anzesl'oij‘l'" Sltggeas 'ns,céfi gi“s le
mandat et les missions de cadre de I'utilisation du crédi eures. o ) . )
Penseignant élu. Si aucune demande de crédit d’heures > Adjoint au maire commune de 10.000 a 29.999 habitants 73,5h 84h 91h
n'a été faite, ces demandes > Vice Président d’'un EPCI de 10.000 a 29.999 habitants
Compte tenu des nécessités du gﬂ:ﬁ;ﬂ:ﬁ:gg::ﬁ; gr;tctacszﬁcr)rdées sans
service public d'enseignement, | <™ L, .
la demande de I'enseignant L?):ZI$22::Seg§g:;aélz?::sesi?ggvé? et > Conseiller départemental  63h 72h 78h
devra parvenir avant la rentrée .
scolaire, selon les modalités service.
fixées par la DSDEN du Pas- > Conseiller regional  §3h 72h 78h
de-Calais et fera I'objet d’'un
aménagement en début
d’année scolaire.
> Conseiller municipal d’'une commune d'au moins 100.000 42h 48h 52h
Toute utilisation du crédit habitants
d’heures doit faire I'objet d'une > Membre d’un organe délibérant d’'un EPCI d'au moins 100.000
demande par voie hiérarchique habitants
par le biais du formulaire
«demande d'utilisation du crédit
d’heures pour motif electif» au > Adjoint au maire d'une commune de moins de 10.000 habitants
moins une semaine a l'avance, > Vice Président d’'un EPCI de moins de 10.000 habitants ~ 42h 48h | 52h
en précisant la durée du crédit
d’heures disponible pour le
trimestre en cours. > Conseiller municipal d’'une commune de 30.000 a 99.999 21h 24h 26h
habitants
Les autorisations | Principe : tElle_lts sonttacco_rd_ees a;/ec > Membre d'un organe délibérant d’'un EPCI de 30.000 & 99.999
spéciales Lo raitement, en joignant une habitants
d'absence En plus du crédit d’heures, des | convocation, uniquement aux
icinat demandes d'autorisations spéciales | enseignants ayant dépose .
pour participa’lon aUX | - hsence peuvent atre préalablement une demande de crédit > Conseiller municipal d’'une commune de 10.000 & 29.999
séances pléniéres | d’heures. habitants 1260 | 14,4h | 15,6h
et reunions des > Membre d’un organe délibérant d’'un EPCI de 10.000 a 29.999
Commlssllons/ Elles ne sont pas prises en Dans'quezl cas a-?-c_m reco’urs aux habitants
assemblees compte dans le décompte du | autorisations spéciales d’absence?
délibérantes crédit d'heures. Lorsqu’un enseignant élu membre d'un
(assemblées conseil municipal, départemental ou > Conseiller municipal d’'une commune de 3.500 a 9.999 6.3h 72h | 78h
li slectiv Dé he régional, doit participer: habitants ’ ’ ’
publiques €lectives) | Démarche S san léni > Membre d’'un organe délibérant d’'un EPCI commune de 3.500
Ces autorisations spéciales o S?a .ces Plemieres L 4 9.999 habitants
d'absence doivent faire I'objet ;::txn:eelrj:kl)?gs des commissions dont
d_gne de_mande par voie o ] > Conseiller municipal d’'une commune de moins de 3.500  6,3h 7,2h 7,8h
hiérarchique par le biais du > aux réunions des assemblées habitants '
formulglre f(demqnde délibérantes et des bureaux des
dautorisation spéciale organismes ou il a été désigné pour
d'absence pour motif électif» | représenter la commune, le NB: En cas de cumul de mandats, la durée totale d’absence
(partie Il du formulaire departement ou la région, le cas (crédits d’heures+autorisations d’absence)ne peut dépasser la 120,5h 137,7h |149.2h

Annexe 1 a la circulaire de demande de crédit d'heures pour les enseignants du premier degré public affectés dans le Pas-de-Calais



