ANNEXE 6 : Tutoriel d’accés Eduline / Colibris

1 — Connexion a Eduline

Vous devez dans un premier temps vous connecter a Eduline
Si vous avez oublié vos identifiants, vous pouvez consulter la documentation suivante :

https://leduline.ac-lille.fr/nuxeo/site/pshare/3ee5e34697 1 2eeal51fdb7ae84d64c54

2 — Connexion Colibris

Une fois connecté Eduline,

sen
e

e

Applications

cliquez sur « Applications » :

[®] Enquétes et Pilotage
Puis « Enquétes et Pilotage » : I ¥ :

Puis dans « Pilotage académique » sur « Colibris - Portail des démarches »
£ Applications
Pilotage académique
% Tableau de bord en Santé et sécurité au travail - Accuell Usager
% Limesurvey - Enguetes en ligne

MASEavine g % Colibris - Portail des démarches }

£ Tableau de bord en Santé et s&curité au travail - Accueil administrateur

&t Conirole Interne Complable
Scolarnté du 2nd degré % Slatistigues EduCaonnect

1 GFS-DOS - Accés DOS
Examens et concours o

Geslion des personneis

Gestion de |a Pale

Enquétes et Pilotage




Vous arriverez sur la page de connexion de Colibris

ACADEMIE
DE LILLE

Colibris

Personnels d'encadrement Premier degré Second degré

Cliquez sur « Connexion » en haut a droite

Puis « Se connecter »

EA
ACADEMIE —
DE LILLE Colibris
FoRite
Accueil Personnels d'encadrement Premier degré Second degré Personnels BIATPSS

Je suis un utilisateur académicue ou de
fadministration centrale

Personnels BIATPSS

Mes demandes

Mes demandes

-

ou

Se connecter en tant qu'utilisateur externe

Comme vous étes connecté Eduline, votre profil est récupéré et vous étes connecté automatiquement

Cliquer sur I'onglet « Premier Degré » ,

Puis le formulaire de la démarche est accessible en suivant le lien correspondant

parmi ceux qui vous sont proposeés:

RH - 1D Public 59-62 - Demande de disponibilité, renouvellement et réintégration aprés disponibilité

Vous pouvez maintenant remplir le formulaire pour enregistrer votre demande

Pour tout souci, merci de créer un ticket SUMIT

(Voir ci-apres)



ACCES A SUMIT et SAISIE D’UN TICKET POUR ASSISTANCE SUR LA DEMARCHE
Deux Possibilités :

1*/ Vous étes connecté a Eduline

Vous pouvez accéder au formulaire d’assistance en cliquant sur le point d’interrogation disponible sur le
bandeau Eduline en haut a droite comme montré ci dessous :

Applications 2 o

Remplissez le formulaire tel que ci dessous et joignez une capture d’écran de I'erreur rencontrée

Groupe de famiile * Applications el resources méters
Familie de semvice © Envudes et pilotage
Service * Celibes - Portall des démarches

Sous-categone de service * Aide - information - conseil

Tize *

Description *

Colibris Demande de disponibilng

Bonjour,

Jat un souci pour formulé ma demande sur la démarche
A4 - 10 Public 59-62 - Demande de disponibiag, renouvellement et rémiégration aprés disponibiline

je yous joins une copie décan

merc
cortialemnent

2*/ Vous n’étes pas connecté a Eduline

— Rendez vous a 'adresse suivante : hitps:/portail.region-academique-hdf.fr/assistance-
rahdf/mentions-legales

— En bas de page, cochez « J'ai lu et j'accepte les mentions légales. » puis validez
— Remplissez ensuite le formulaire qui apparait de la fagon suivante :

Vous souhaitez faire une déclaration d'incident ou une demande d'assistance :

Les champs suivis d'un astérisque (*j sont obligatoires.

Vos informations
NOM *
Prénom *

Téléphone(s) *

Mél(s) *

Disponibilité(s)

Erablissement *

Yolre demande
Groupe de famille *
Famille de service *
Service ¢

Sous-carégorie de service *

Titre *

| CEZANNE
| PAUL

| 0612345678

Wals DOLVST DIBCISEY il jusgua

paul.cezanne@ac-life.fr

VOUS DO DIRCisey oty

VouS BOUVEZ DIECISHr 16 188 urs of es hewres de rappstl (B plage

0022202H - Ma choueste école - Guny

S vous aver

Applications et ressources métiers

Enguétes et pilotage

Colibris - Portail des démarches

Aide - informatien - conseit

Colibris Demande de dispanibitite

Yetahlissemenm, m

UGT.23 4587 89}

“ranlacter

saisy "fnootmy’



Le cas échéant, déposez votre piéce jointe (copie d'écran ou autre),

Recopiez le CAPTCHA puis validez.

Document(s) joint(s) Parcourie.  Aucun fichier sélectionné.

fie maximale de 1980 par fichier

Capicha *

Soumetie



o Fiche Pratique
académie , £
Lille Gérer votre compte academique

COMMENT RECUPERER VOTRE IDENTIFIANT

3ielagifinl

Chaque personnel de I'académie posséde un IDentifiant Unique (UID). Cet identifiant, coupl¢ a un mot de
passe, permet de s'identifier sur la plupart des applications web : Iprof, Eduline, SOGo, Sympa... Si vous
voulez connaitre cet identifiant ou si vous 1'avez oublié, il existe un moyen de le récupérer.

Pour accéder au Portail [EDULine] : hitps://eduline.ac-lille.fr/

EN

acapeMie  Académie de Lille

DE LILLE

P Acceés aux applications de I'académie de Lille

Je me connecte avec mon OTP

Je m'authentifie avec mon OTP
&

académique ou mon ODA

Qu

Je me connecte avec mon mot de passe

identifiant académique ou adresse mail

Identifiant perdu ?

Je me connecte avec mon mot de passe [ Afficher

Mot de passe perdu ?

Se connecter

Ceci est votre premiére connexion ?

Pour récupérer votre identifiant cliquez sur [Identifiant perdu]
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Sur cette nouvelle page, un formulaire permettant la récupération de votre identifiant est disponible :

Identifiant de connexion

u Sensibdilisation & la sécurité Saisissaz votre NUMEN

Pour vous ientifer aux différentes applications de 'acadénse
VOUs devez connaitse votre dentifiant

Saisizser votre nom
Par exemple, Merre Durant 3 pour identifiant pdurant ot Pau/

Durant pdurant)

Lo Tormutaae Chapnis va vous parmmatirg o e [rouver s VOous nae i Eaismmzwimpmnmm .
PIFNssERE DA enCe

Salslsses volre date de naissance ©

i / oy { agaa

Recopier fe code CAPTCHA cidessous *

Recharger
Iimage

Remplissez en premier lieu votre NUMEN' en majuscule (qui est une donnée confidentielle), puis votre nom,
votre prénom et enfin votre date de naissance. Une fois les champs complétés cliquez sur [Envoyer]. Si vos
informations sont exactes, votre identifiant ainsi que votre adresse électronique vont s'afficher.

Bonjour ! i
| |
{ . t

Votre identifiant de connexion est: p !

Votre adresss de courrier électronigue est i
i

» i

S — s po— x <

1 Le NUMEN est votre identifiant Education Nationale. Si vous I'avez égaré, vous pouvez vous le procurer aupres de votre
gestionnaire au Rectorat (Personnels administratifs et enseignants du 2éme degré) ou a linspection académique (Enseignants du
ler degré). Les enseignants du public ont la possibilité également de faire cette demande via |-Prof.
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COMMENT REINITIALISER/CHANGER VOTRE MOT DE PASSE

La plupart des applications de I'académie sont sécurisées par un couple identifiant et mot de passe. Il peut
arriver d'égarer son mot de passe, dans ce cas une réinitialisation du mot de passe est nécessaire.

Par défaut, s'il n'a pas été changé, le mot de passe d'un compte académique personnel est le NUMEN2 de
la personne. Il est possible — et grandement recommandé — de le changer.

Pour accéder au Portail [EDULIne] : hitps://eduline.ac-lille.fr/
EX

AcapeMie  Académie de Lille
DE LILLE
s Accés aux applications de 'académie de Lille

Egatisd
e

Je me connecte avec mon OTP

Je m'authentifie avec mon OTP
)

académique ou mon ODA

ou

Je me connecte avec mon mot de passe

Identifiant académique ou adresse mail

Identifiant perdu ?

]e me connecte avec mon mot de passe (O Afficher

Mot de passe perdu ?

Se connecter

Ceci est votre premiére connexion ?

Pour réinitialiser votre mot de passe, cliquez sur [Mot de passe perdu]

2 Le NUMEN est votre identifiant Education Nationale. Si vous 'avez égaré, vous pouvez vous le procurer auprés de votre
gestionnaire au Rectorat (personnels administratifs et enseignants du 2éme degré) ou & la DSDEN de votre département
(enseignants du ler degré). Les enseignants du public ont la possibilité également de faire cette demande via |-Prof.
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Sur cette nouvelle page, vous allez pouvoir réinitialiser votre mot de passe par votre NUMEN.

B
ACAREMIE
B LHAE

.

Premiére Connexion ou réinitialisation du mot de passe

Sensibilisation 3 la securite ielerad vatia .
B sensibllisation 3 fa séc Saisissez votre NUMEN
LN remipsissary Lidire Cl-apres, vous atler mtiasiser votre
mot de passe. Pour cela, vous aver besoin re numen et de
t Jertifiant d sl Saisiszer votre identifiant de connexion
i T e ¢ ¥ {0 la premid
' o o ikl f F
£ pour identifi q Dura Samissez votre date de naissance '
Lo NUMEN re idontifiar y Naticnal ii { mn | aaaa b
o Epy ot e PO N SRS S e = == i E S b1 i RS TRT, = ~
i ¥ o s At Recopler le code CAPTCHA ci-dlossous
i I riat (i i | ! 1 i
i EN (] nants o
y tic i wels admin il
Racharger
Fimage

Renseignez le formulaire avec votre NUMEN en majuscule (qui est une donnée confidentielle), votre nom

ainsi que votre date de naissance. Une fois les champs renseignés cliquez sur [Envoyer].

Si les champs ont été correctement renseignés, un message vous indique que votre mot de passe a été

réinitialisé et qu'il est conseillé d'en changer (manipulation décrite dans le prochain paragraphe).

L Boniour § :

| i.a modification de votra mot de passe est & prégent votre NUMEN en majuscules,

| ATTENTION, 20 cag d'échiec de connexion avec oe nouveau mot de passe, merd de bien vouloir attendra 20 minutes avant de réessaven
i nous vous conseilfions de changer ce mot de passe par un gui vous ast plus personnalisé,

i
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] ) ’
; Mon pl’OfI| - Connectez-vous grice au champs [identifiant] et [Mot
¢ wm : @ac-lille.fr f de passe ou OTP].
'
{
3 E" Déconnexion f
! | |
~ N'oubliez pas de cliquer sur [Connexion].
| Aide f
{ . Une fois connecté, cliquez sur [Changer de mot de
l Changer de mot de passe } Ppasse]
’ — '
; Autre probléme f

Dans le formulaire qui s'affiche, renseignez votre identifiant dans le champ [Identifiant] et votre mot de
passe dans le champ [Mot de passe actuel] ou si vous l'avez réinitialisé, votre NUMEN. Et cliquez sur
[Valider]

=
ACADEMIE
DE LisLE

from

Modification du mot de passe

B sensibilisation & la sdcurité

§ ! ehamp i %
En remplissant le foemulaire clapris, vous aller remplacer votre fddentifiant
mot de passe par un nouveau en respectant fa politique de
sécurité établie par l'académie bbatteur
Dans le cadre de la séeyurisation de votre compte scaddmicue Mot de passe actuel {1 Afficher

'‘ANSSI” recommande I'v age d'un mot de passe fort
desBeRsERREREIND

« Un mot de passe Tort est un mot de passe capable de resiste

wx dif férentes techniques de piratage informatique

Recopier ia code CAPTCHA cl-dessous

« §l doit 8tre de 12 caracter

Wnimum, composeé de lettres, de

chiffres et de

aracte 1aux
« {1 ne doit inciure nil votre identinant, ni yotre nom ou yotie
prénom et of un mot gu dictionnaire courant o
Rechasger
* ANSSI : Agence Nationale de b SGcuritd des Systbmeas o' informiation f’imlgﬁ
Nous v cormrnananns la lecturm o Bt artiche sur les mots de Dasse

paally S W e Ly Hl‘-t Vi =|'H.«‘<‘ A T |
s L ks e el Se connecter

Dans le formulaire suivant, renseignez votre ancien mot de passe.

Puis saisissez deux fois vofre nouveau mot de passe.
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Aftention & bien respecter les instructions concernant la création de ce nouveau mot de passe (a minima
8 caractéres, une lettre minuscule, une lettre majuscule et un chiffre).

Modification du mot de passe

(ATTENTION cs module ne fonctionne pas aver Internet Explorer & st antérieur)

i~ Sensibilisation a la séourité

e compte d'acceés 3 la messanerie est constitug d'un wenbifiant et d'un mot de passe strickement personnal et confidentiel, i

.

tre prénont ...

U mot de passe peut 8ire déving af ce demier vsttrop simple. Par exempl

Par souci de sécurité, il est regon
caractéres spéciaux,

Swmiswser volre angen mot de passe | |

§ Saisisser volre nouveay mot de passe 1

Confirmes volre nouveau mot de passe:

A ia saisie de votre nouveau mot de passe, les indicateurs ci-dessous détermineront son nivesu de complexité.

La conformité de votre mot de passe sera validée lorsque les 7 premiers Indicateurs auront pour mention “Oui” :

Attention : Dans tous les cas le mot de passe ne doit pas contenir un mot du dictionnaire.

Ancien mot de passe © @ Non
8 caractéres | @ Non
Une lethre minuscule: @ Non
Ure lattre majuscuie: @ Non
U chiffre | @ Non
Le mot de passe nincut pas votre identifiant : @ Oui
Aucun caractére interdit | @ OQui parmi ls liste suivants ;| Ence’ "&%%QSZXEY
Un caractéra spécial {optionnel) © @ Non parmi Ia liste suivante ()[]{}”,!@?%_,&<>#~$+u‘/=

= Vailler & réparouter ce changement dans vos applications et client de messagene.

— P e . - B —

Si vous avez blen renseigné Tous les champs et que vous respecfez la polmque de sécurité, un message
vous indigue que votfre mot de passe a bien été changé.

- IPR—— T ————— R TR . e e ———

i Mot de passe maodifié avec succés | Vous pouvez quitter ou fermer cette fenétre.

identifiant ¢ [ !

Mot de passe actusl Iw !

Racopiar le code o-dessous ¢ |

valider

win mot de passe fort est un mot de passe capable de résister aux différentss technigues de piratage informatique, |

Dolitnue de sécunté académigue ;. voltre mob da passe doit 8tve compose o au mons 8 caracteres compranant: !

»

AU mOing une majusculs
U RGNS ure minuscule
au moins un chiffre

®

®

Hine doit inclure ri volre identifiant ri un ot du dickionnaye courant,

‘Nous vous recommandens [a lecture de Varticle sur les mots de passe, accessible sur le portail gouvernemental de la sécurité informatigue.

A ————

v e e R L T D o — P ——— . B a—— —

Gérer votre compte académique 6/7



COMMENT ACCEDER A VOTRE MESSAGERIE A PARTIR D'EDULINE

Le Portail Intranet Académique Eduline inteégre un acces a un panel d'applications. Parmi ces applications,
vous pouvez trouver SOGo qui est un client de messagerie Web. En vous connectant & ce dernier, vous
aurez acces a l'ensemble de votre messagerie académique.

Accéder au Portail [EDULIne] : hitps://eduline.ac-lille.fr/

Connectez-vous grdce au champs [identifiant] et [Mot de passe ou OTP]. N'oubliez
pas de cliquer sur [Connexion].

Une fois connecté sur le portail [EDULine], cliquez sur [Applications] situé en haut a gauche.

9
s+= Applications i 8 @ A

& o e acatérrinue ef mimsitor] dos datlssenesis (RAMSESE)

& Cansulalion e tarogeapte gis dlak Tt {8

Mes Favorts & Geshon ou Fonal Eduines (DU IR SAARAGE T - BLbs a4

) ter degre

Changieg g8 SChists s B awiniene Ue i Justice

Sculame du Znd degre

Examens O *  Transto

& ArTn i
Geslion ges

Arna

Gestian oe la Faje ® Apsunre Qrpansalionned - ALoes person

* £ fe docunents tursachgues (ESCOLA}
Enguélas el Plotage

® Ak A il o) de vas avenements IFREMADATTL

Formation & REssouces i 3 4 S ) SRR e T
s e S TN # Groapes te Tl (F GTOROUPE DL ATORATIT )

& Plase s g compricatan collatoraive (MATTERIMOSTY

Infrimed, Ri%érenbets of
Outts -

*  Megsagene Qols
Suppant et Assistance * Communegeer womot 00 passe (FASSWODERD-PUSHER)

= =
Ressources documentaiies T po— . —

s A5 - Mestagens. sgerdn ot dadkeiam |

Autres | & Listes de 2ifusion oollaboratees 1 SYIMPA

Cliguez sur [Intranet, Référentiels et Outils] et enfin cliquez sur [SOGo - Messagerie, agenda, carnet
d'adresses]
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